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Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine FBiH®“ br. 49/06 i 51/09), ¢lana 7. Zakona o peCatu Federacije Bosne i
Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, br. 2/94, 21/96 i 46/07), ¢lana
8. Zakona o pecatu Tuzlanskog kantona (“Sluzbene novine Tuzlanskog kantona”, broj: 8/20) 1
¢lana 25. i 80. Statuta Grada Tuzla (“Sluzbeni glasnik Grada Tuzla” broj: 6/21) Gradsko vijece

Tuzla, na svojoj sjednici odrzanoj . 2021. godine,donosi
ODLUKU
0 izgledu, upotrebi, ¢uvanju i vodenju evidencije o pe¢atu mjesnih zajednica sa podrucja
grada Tuzla
| - OPCE ODREDBE
Clan 1.

(Predmet Odluke)
Ovom Odlukom se utvrduje oblik, veli¢ina i sadrzaj te se ureduju izrada, upotreba, ¢uvanje i
vodenje evidencije kao i druga pitanja u vezi sa pecatom mjesnih zajednica sa podruc¢ja grada
Tuzla (u daljem tekstu: mjesna zajednica).

Il — OBLIK, VELICINA I SADRZAJ PECATA

Clan 2.
(ODblik i veli¢ina pecata)
(1) Pecat mjesne zajednice je okruglog oblika i pre¢nika 30 mm.

Clan 3.
(Sadrzaj pecata)
(1) Pecat sadrzi samo tekstualni dio i to: Bosna i Hercegovina - Federacija Bosne i Hercegovine -
Tuzlanski kanton, sve ispisano u koncentri¢nim krugovima oko naziva Grad Tuzla — Mjesna
zajednica (naziv mjesne zajednice) koji se nalaze u sredini pecata.
(2) Tekst na pecatu je ispisan latinicom i ¢irilicom.

Clan 4.
(Odobrenje za izradu pecata mjesne zajednice)

(1) Izradu pecata mjesne zajednice rjeSenjem odobrava Sluzba za komunalne poslove, izgradnju i
poslove mjesnih zajednica na osnovu pisanog zahtjeva predsjednika mjesne zajednice (u daljem
tekstu: Predsjednik) ili lica kojeg Predsjednik ovlasti.
(2) Zahtjev za odobravanje izrade pecata mjesne zajednice treba sadrzavati detaljno obrazlozenje
razloga za njegovo podnoSenje kao i citirane odredbe pravnih propisa kojima se dokazuje pravni
osnov za donoSenje traZzenog rjeSenja.
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(3) Zahtjev za odobravanje izrade pecata mjesne zajednice bic¢e odbijen ukoliko se zahtjev odnosi
na odobravanje izrade pecata ¢iji su sadrzaj, dimenzije ili broj primjeraka suprotni odredbama
ove Odluke.

Clan 5.

(Izrada pecata)
(1) Izradu pecata vrSi peCatoreznica izabrana u postupku provedenom po odredbama vazecih
propisa o javnim nabavkama, a u skladu sa odredbama ove Odluke.
(2) Postupak iz predhodnog stave ovog ¢lana provodi gradska sluzba nadlezna za poslove javnih
nabavki a na osnovu rjeSenja i zahtjeva lica iz ¢lana 4. stav (1) ove Odluke kojem je tim
rjeSenjem odobrena izrada pecata.
(3) Izradene pecate do njihove predaje naru¢iocu, pecatoreznica je obavezna ¢uvati na sigurnom
mjestu i odmah po predaji pecata unistiti sve matrice kao 1 neuspjele 1 probne primjerke pecata.

111 — UPOTREBA I CUVANJE PECATA

Clan 6.
(Upotreba pecata)
(1) Pecat mjesne zajednice koriste organi mjesne zajednice — Predsjednik mjesne zajednice i
Savjet mjesne zajednice (u daljem tekstu: Savjet) u skladu sa ovlastenjima definisanim Zakonom,
Statutom Grada Tuzla, Statutom mjesne zajednice i ovom Odlukom.
(2) Pecatom se potvrduje autenti¢nost sluzbenog akta i stavlja se sa lijeve strane potpisa lica
ovlastenog za potpisivanje sluzbenih akata mjesne zajednice.

Clan 7.

(Cuvanje i rukovanje pe¢atom)
(1) Pecat mjesne zajednice se cuva 1 njime se rukuje u sluZzbenim prostorijama SluZbe za
komunalne poslove - Odjeljenja mjesnih zajednica.
(2) Pecat mjesne zajednice se mora Cuvati i upotrebljavati tako da se onemoguci njegova
zloupotreba.
(3) Pecatom rukuje i1 upotrebljava ga sluzbenik odnosno namjeStenik u Odjeljenju mjesnih
zajednica na osnovu posebnog rjesenja rukovodioca Sluzbe.

IV- VOPENJE EVIDENCIJE O PECATIMA

Clan 8.
(Evidencija o pecatima)
(1) Sluzba za komunalne poslove, izgradnju i poslove mjesnih zajednica (u daljem tekstu:
Sluzba) vodi evidenciju o pecatima mjesnih zajednica u obliku knjige tvrdih korica sa
numeracijom stranica (u daljem tekstu: evidencija o pecatima).
(2) Evidenciju o pecatima iz stava (1) ovog ¢lana ovjerava rukovodilac Sluzbe.

Clan 9.
(Sadrzaj knjige evidencije)
(1) U evidenciju o pecatima podaci se unose hemijskom olovkom, ¢itkim rukopisom, a unosi ih
ovlasteni sluzbenik odnosno namjestenik Sluzbe.
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(2) Pogresno upisani tekst u evidenciju o pecatima precrtava se tankom vodoravnom crtom i
iznad nje se upisuje novi tekst, Sto ovjerava potpisom sluzbenik odnosno namjestenik zaduzen za
vodenje evidencije o peCatima.

(3) Obrazac evidencije o pecatima sadrzi sljedece rubrike: redni broj, broj i datum akta kojim je
odobrena izrada pecata, naziv mjesne zajednice, ime 1 prezime osobe ovlaStene za predstavljanje 1
zastupanje mjesne zajednice, otisak pecata, broj izradenih primjeraka pecata, datum pocetka
upotrebe pecata, razlog i datum prestanka upotrebe pecata, potpis sluzbenika odnosno
namjestenika ovlastenog za upotrebu pecata, i isti je sastavni dio ove Odluke (Obrazac broj 1.).

V — POSTUPAK UNISTENJA I IZRADA NOVOG PECATA MJESNIH ZAJEDNICA

Clan 10.

(Neupotrebljivost i uniStavanje pecata)
(1) Pecat koji je postao neupotrebljiv zbog istroSenosti, oStecenja ili iz drugih razloga,
Predsjednik, a na osnovu odluke Savjeta, podnosi Sluzbi zahtjev za uniStenje pecata.
(2) Pecat se smatra neupotrebljivim zbog istroSenosti ako se iz njegovog otiska jasno ne vidi tekst
koji daje otisak pecata.
(3) Zahtjev za uniStenje pecata mora biti detaljno obrazloZen sa tacno navedenim razlozima zbog
kojih je pecat neupotrebljiv i sa otiskom pecata Cije se uniStenje trazi.
(4) Rukovodilac Sluzbe imenuje Komisiju koja provodi proceduru i uniStenje pecata mjesnih
zajednica.
(5) Po uniStenju pecata rukovodilac SluZbe daje saglasnost Predsjedniku za izradu novog pecata
po proceduri i na nacin utvrden odredbama ¢lana 4. ove Odluke.

Clan 11.

(Evidencija o uniStenim pecatima)
(1) Prije uniStavanja neupotrebljivog pecata, unose se odredeni podaci i stavlja otisak pecata u
evidenciju o uniStenim pecatima, koju vodi Sluzba u obliku knjige.
(2) Evidencija iz predhodnog stava vodi se na obrascu koji sadrzi sljedeé¢e podatke: redni broj,
datum kada je pecat uniSten, broj komada pecata, otisak uniStenog pecata, naziv mjesne zajednice
Ciji se pecat uniStava i nain uniStavanja pecata i rubrika napomene i isti je sastavni dio ove
Odluke (Obrazac broj 2.).

Clan 12.

(Nestanak ili gubitak pecata)
(1) U slucaju nestanka ili gubitka pecata mjesne zajednice, Predsjednik je duzan odmah prijaviti
nestanak pecata Sluzbi.
(2) Nestali pecat se smatra nevaze¢im od dana oglasavanja na oglasnoj tabli, Sluzbenom glasniku
i Sluzbenoj web stranici Grada Tuzla.
(3) Izrada novog pecata mjesne zajednice umjesto nestalog se provodi u skladu sa odredbama
Clana 4. i ¢lana 9. stav (5) ove Odluke s tim da ¢e taj pecat biti posebno oznacen rimskim
brojem.
(4) U slucaju kasnijeg pronalaZzenja nevazeCeg pecata isti ¢e se unistiti po postupku i na nacin
utvrden ¢lanom 9. ove Odluke.
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VI - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 13.
(Rokovi za izradu evidencije o pecatima)
(1) Sluzba ¢e u roku od 90 dana od dana stupanja na snagu Odluke formirati sluzbenu evidenciju
o pecatu mjesnih zajednica sa podrucja grada Tuzla u skladu sa odredbama ove Odluke.

Clan 14.
(Stupanje na snagu)
Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u “Sluzbenom glasniku Grada Tuzla”.

GRAD TUZLA PRESJEDAVAJUCA GRADSKOG VIJECA
Gradsko vijecée

Broj:

Datum: _ 2021. godine Natasa Perié¢
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Obrazac broj 1.

EVIDENCIJA O IZRADENIM PECATIMA MJESNIH ZAJEDNICA SA PODRUCJA

GRADA TUZLA
R. Broj i Naziv Ime i prezime | Otisak Broj Datum Razlog i Potpis
br. datum mjesne osobe pecata | izradenih pocetka datum sluzbenika
akta kojim | zajednice | ovlaStene za primjeraka | upotrebe | prestanka odnosno
je predstavljanje pecata pecata uoptrebe | namjestenika
odobrena i zastupanje pecata | ovlaStenog za
izrada mjesne upotrebu
pecata zajednice pecata

Obrazac broj 2.

EVIDENCIJA O UNISTENIM PECATIMA MJESNIH ZAJEDNICA SA PODRUCJA
GRADA TUZLA

R. br.

Datum kada
je pecat
uniSten

Broj komada
pecata,

Otisak
unistenog
pecata

Naziv mjesne
zajednice Ciji
se pecat
unistava

Nacin
unistavanja
pecata

Napomene
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ObrazloZenje
nacrta Odluke o izgledu, upotrebi, ¢uvanju i vodenju evidencije o pe¢atima mjesnih
zajednica sa podrucja grada Tuzla

| - PRAVNI OSNOV

Pravni osnov za donosenje Odluke o izgledu, upotrebi, cuvanju i vodenju evidencije o pecatima
mjesnih zajednica sa podruéja grada Tuzla sadrZan je u odredbama ¢lana 13. Zakona o principima
lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH* br. 49/06 i
51/09) kojima su utvrdene nadleZnosti gradskog vijeca za donoSenje odluka, zatim u odredbama
Clana 7. Zakona o pecatu Federacije Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne 1
Hercegovine”, br. 2/94, 21/96 i 46/07) i ¢lana 8. Zakona o pecatu Tuzlanskog kantona (“Sluzbene
novine Tuzlanskog kantona”, broj: 8/20) kojima je utvrden sadrzaj peCata organa i sluzbi za
upravu opéine odnosno grada te ¢lanu 25. i 80. Statuta Grada Tuzla (“Sluzbeni glasnik Grada
Tuzla” broj: 6/21) kojima je utvrdena nadleznost gradskog vije¢a te nacin donoSenja propisa o
nacinu ¢uvanja i upotrebi pecata mjesne zajednice.

Il - RAZLOG ZA DONOSENJE ODLUKE

Statutom Grada Tuzla kao i Statutom Mjesne zajednice utvrdeno je da mjesna zajednica ima
pravo na pecat. Naime, kako bi se sprijecila zloupotreba pecata mjesne zajednice 1 izbjegle
nezakonitosti u upotrebi istog, potrebno je utvrditi izgled, nacin upotrebe, ¢uvanja i vodenja
evidencije o pecatima mjesnih zajednica sa podru¢ja grada Tuzla, a sve u cilju izrade $to
potpunijih propisa koji reguliSu i afirmiSu rad i funkcionisanje mjesne samouprave, neophodno je
donosenje Odluke kojom bi se uredila navedena kao i druga pitanja u vezi sa pecatom mjesnih
zajednica sa podrucja grada Tuzla.

111 - OBRAZLOZENJE POJEDINIH ODREDABA ODLUKE

Clanom 1. nacrta Odluke o izgledu, upotrebi, duvanju i vodenju evidencije o pe¢atima mjesnih
zajednica sa podrucja grada Tuzla utvrden je predmet Odluke o izgledu, upotrebi, ¢uvanju i
vodenju evidencije o pecatima mjesnih zajednica sa podrucja grada Tuzla.

Clanom 2. nacrta Odluke utvrdena je veli¢ina i oblik pe¢ata mjesne zajednice, dok je ¢lanom 3.
utvrden sadrZaj pecata.

Clanom 4. nacrta Odluke utvrduje se postupak i na¢in odobrenja izrade pe¢ata mjesne zajednice.
Clanom 5. nacrta Odluke utvrduje se nain izrade pecata i obaveze pe¢atoreznice koja je izradila
pecat.

Clanom 6. Nacrta Odluke o izgledu, upotrebi, ¢uvanju i vodenju evidencije o petatima mjesnih
zajednica sa podrucja grada Tuzla utvrdeno je ko ima pravo da koristi pecat mjesne zajednice dok
je odredbama ¢lana 7. utvrden nacin ¢uvanja i rukovanja peCatom mjesne zajednice.

Odredbama ¢lana 8. i 9. nacrta Odluke utvrdena je obaveza Sluzbe za komunalne poslove,
izgradnju i poslove mjesnih zajednica na vodenje evidencije o pecatima koji su u upotrebi u
mjesnim zajednicama (evidencija o pecatima), sadrzaj obrazca u evidenciji o pecatima, te nacin
vodenja evidencije.
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Odredbama €lana 10. nacrta Odluke utvrdeno je postupanje kada pecat postane neupotrebljiv te
obaveza dostavljanja na uniStenje pecata koji je postao neupotrebljiv kao i postupak unistenja
istog.

Clanom 11. nacrta Odluke utvrdena je obaveza i nadin vodenja knjige evidencije o unistenim
pecatima, dok je ¢lanom 12. utvrdeno postupanje u slucaju nestanka ili gubitka peCata mjesne
zajednice.

Clanom 13. nacrta Odluke utvrduje se obaveza Sluzbe za komunalne poslove, izgradnju i
poslove mjesnih zajednica na uspostavljanje evidencije 0 pecatima mjesnih zajednica sa podrucja
grada Tuzla i rok za uspostavu evidencije, dok je €lanom 14. utvrdeno stupanje na snagu Odluke
o izgledu, upotrebi, Cuvanju i vodenju evidencije o pe¢atima mjesnih zajednica sa podrucja grada
Tuzla.

IV — FINANSIJSKA SREDSTVA
Za realizaciju Odluke o izgledu, upotrebi, ¢uvanju i vodenju evidencije o pecatima mjesnih
zajednica sa podruc¢ja grada Tuzla potrebna su dodatna finansijska sredstva koja se odonose na

izradu pecata za 40 mjesnih zajednica i za nabavku knjige evidencije o izradenim i knjige o
uniStenim pecatima mjesnih zajednica sa podrucja grada Tuzla.

Obradivac
Strucna sluzba Gradskog vijeéa

Sluzba za komunalne poslove, izgradnju
i poslove mjesnih zajednica



